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Regulamento de Compras do INSTITUTO OLIMPIO PAULINO - 1OP, Lagoa do Ouro— PE.

Abaixo transcrito:

1 CAPITULO | FINALIDADE

Artigo 12 O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas para
convénios e parcerias, aquisigdo de bens e contrata¢do de obras e servigos para ©
desenvolvimento das atividades do INSTITUTO OLIMPIO PAULINO - IOP, regidas pelos
principios da moralidade, probidade, economicidade, impessoalidade, isonomia e a
busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pelo respeito de sua
adequagdo aos objetivos do INSTITUTO OLIMPIO PAULINO — IOP no ambito da
contratagdo.

2 CAPITULO Il DAS COMPRAS

Artigo 2° Considerase compra toda aquisicdo remunerada de bens, equipamentos,
géneros alimenticios, materiais permanentes e outros, além da prestagdo de Servigos
por pessoas fisicas e juridicas com a finalidade de suprir as necessidades da Instituicdo
para desenvolvimento de suas atividades.

Artigo 3° As compras serdo efetuadas apods cotag3o de pregos e autorizadas pela
Presidente da entidade, considerando o menor custo ¢ a melhor oferta. As cotacdes
poderdo ser realizadas via Fone, WhatsApp, Email ou outros afins.

paragrafo Unico Considerase menor custo aquele que resuita da verificagdo e
comparagdo do somatério de fatores utilizados para determinar © menor prego
avaliado que, além de valores monetarios, encerram um peso relativo para a avaliagdo
das propostas envolvendo, entre outros, 0 seguintes aspectos:

. Custo de transporte e seguro até o local de entrega;

Il. Forma de pagamento;

ll. Prazo de entrega;

V. Custos para operagdo do produto, eficiéncia e compatibilidade;

V. Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;

Vl. Qualidade do produto;

Vil. Assisténcia técnica; Vill. Garantia dos produtos.

Artigo 42 A melhor oferta serd apurada considerandose os principios contidos no inciso
anterior do presente regulamento.
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Pardgrafo dnlco: Para julgamento das propostas e apuragio da melhor oferta serdo
considerados os seguintes critérios:

. Adequagdo da proposta ao objeto proposto;

. Qualidade;

Prego;

. Prazo de fornecimento;

Condigdes de Pagamento;

Qutros critérios pravistos neste regulamento;

mm g mE

2 CAPITULO ill DO PROCEDIMENTOD DE COMPRAS

Artigo 52 Para a aquisig3o de bens e servigos, se faz necessirio o cumprimento das
seguintes etapas:

a) Emissio da solicitagio de compras;

b} Sele¢io de fornecedores;

c) Apuracdo da melhor oferta;

d) Emiss3o da ordem de fornecimento;

e] Aprovagio da compra pela Presidente da entidade;
f} Confirmagie da compra com fornecedores.

Artigo 62 A solicitagio de compra deverd conter as seguintes informacdes:
a) Descrigio do bem ou servigo, a ser adquirido;

b) Especificaces técnicas;

) Quantidade a ser adguirida.

Artigo 72 Previamente & escolha de uma colaciio ouw uma proposta orgamentdria, a
entidade poderd exercitar o direito de negociar as condigdes das ofertas, com a
finalidade de maximizar resultados em termos de qualidade e prego.

Artigo 82 Parz a apuragdo do melhor prego, deverdo ser cotados, no minima, 3 {trés)
fornecedores diferentes, obtidas por meio de pesquisa de mercado.

Artigo 98 Somente serfio aceitos para comprovagdo da venda, locagio ou aquisicdo de
bens e servigos, documentos fiscais, devendo ser desqualificada a proposta de
fornecedor que no atenda a esta condiglo,

Artigo 102 Todo o processo de compras, contratagdes e locagbes de gue trata este
regulamento deverd estar devidamente documentada, a fim de facilitar futuras
averiguacies pelos membros e drgios da entidade, por parte dos drgdos parceiros da
entidade e pelos demais responsaveis pelo controle e fiscalizago dos Contratos de
Gestdo,
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Pardggrafo Primeiro: A entidade poderd, a qualguer tempo desclassificar a proposta ou
desqualificar o proponente sem que 2 esse caiba direitos a indenizagio ou reembolso,
ma hipdtese de vir a tomar conhecimento de fato ou circunstincia que desabone sua
idoneidade financeira e técnica ou comprometa sua capacidade de produgdo, relativo a
entrega @ qualidade dos produtos.

Artigo 112 A melhor oferta serd apurada considerandose os critéries contides no art. 62
do presente Regulamento e serd apresentada & Presidéncia da entidade, a quem
competird, aprovar a realizagdo da compra.

3 CAPITULO IV DAS COMPRAS DE PEQUENO VALOR

Artigo 122 Serd considerada compra de pequeno valor as aquisigdes feitas até o valor
maximo de RS 1.000,00 {um mil reais).

Artigo 132 As compras de pegueno valor estdo dispensadas do cumprimento das
formalidades exigidas para compras acima desse guantum, ndoc se eximindo,
entretanto, da devida comprovacio de contas, ou seja, 0 Pedido de Compras, o Quadro
de Pregos e a autorizagdo da presidéncia da entidade.

4 CAPITULO V DISPENSA DE SELECAO DE FORNECEDORES
Artigo 142 A dispensa da selecdo de fornecedores podera ocorrer nos seguintes casos:

|. Operacdo envelvendo concessiondria de servigos pUblicos e objeto do contrato for
pertinente ao da concessao;

Il. Operacdoc enmvolvendo empresas pablicas, entidades paraestatais, entidades sem
fins lucratives na drea de pesquisa cientifica e tecnologica, organizagdes sociais,
universidades ou centra de pesquisa publico nacional.

il. Aluguel ou aquisigio de imdvel destinado a uso praprio;

IV, Aquisicdo de materiais, equipamentos ou servipos diretamente do produtor,
ampresa, representante comercial exclusivo.

V. Compras, execucao de obras e servigos de bens que envolvam valores estimados
iguais ou inferiores a R% 1.000,00 (UM MIL reais) que deverdo ser adquiridas através
de nota fiscal;

Vi. Emergéncia, quando caracterizada a urgéncla de atendimento de situagdo que
possa ocasionar prejuizos de forma geral em especial a populagdo, ou comprometer
a seguranga de pessoas, obras, servigos ou equipamentos.

5 CAPITULO VI DOS CONTRATOS

Artigo 152 0Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com
Clareza e precisdo, as condighes para sua execucdo, expressas em clausulas gue
definam os direitos, as obrigacies e responsabilidades das partes, em conformidade
com os termos da proposta a que se vinculam.

Artigo 162 A entidade poderd rejeitar, no todo em parte, fornecimento, servigo ou obra
que, a seu juiro, caso esse esteja ern desacordo com o contrato.
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Artigo 172 Serdo cldusulas necessarias para constar dos contratos: a) Objeto;

b) Prazo de entrega;

¢) Vigéncia;

d) Prego;

e) Deveres e responsabilidades das partes;
f) Rescisdo;

g) Foro;

h) Forma e condigdes.

6 CAPITULO Vil DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 18° Como todas as compras de bens e servigos, deverd ser emitida, pelo
fornecedor, nota fiscal devidamente preenchida ou, excepcionalmente, em compras de
pequeno valor ou recibo, datado e assinado, no valor total da compra.

Artigo 192 Os valores estabelecidos nos Artigos 08, 12 e 13 deste Regulamento,
poderdo, periodicamente, serem revistos e atualizados.

Artigo 202 Os casos omissos ou duvidosos, na interpretagdo deste Regulamento, serdo
resolvidos pela Diretoria do INSTITUTO OLIMPIO PAULINO ~ IOP.

Artigo 219 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo.

Lagoa do Ouro - PE, 27 de Agosto de 2025.
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Presidente
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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO - ASSOCIACAO FOLHAS OUTONAIS - TERCEIRA IDADE

ASSOCIAGAO FOLHAS OUTONAIS - TERCEIRA IDADE

CNPJ: 13.192.175/0001-90

REGULAMENT0 DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICO

I-INTRODUCAO

Art. 1 © O presente Regulamento disp8e Sobre os procedimentos de compras e/ou de
contratagdo de servigos a serém observados pelas orpanizagles de sociedade civil sem fins
lucrativos, observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade,
da publicidade, da probidade administrativa, da vinculaglio ao instrumento dc convocagio de
interessados ¢ do julgamento objetivo,

II-DEFINICAO

Art. 2° Para fins deste Regulamento, considera-se compra toda aquisigdo remunerada de
materiais de consumo e bens permanentes para fornecimento de uma $6 vez ou em parcelas, com a
finalidade de suprir a organizagio com os materiais necessdrios ao desenvolvimento de suas
atividades.

Art. 3° Para fins deste Regulamento considera-se servigo toda atividade destinada a obter de
terceiros, conserto, instalagio, montagem, operagdo, comservagéio, reparagdo, adaptacio,
manutengio, transporte, locagio de bens, publicidade, seguro, consultoria, assessoria, hospedagem.,
alimentagio, servigos técnicos especializados, prodluglio e participapto em eventos esportivos,
servigos grificos.

2 -DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS E/OU CONTRATACAO DE SERVICOS

Art. 4° O procedimento de compras ¢ contratagdo de servigos compreende o cumprimento

das ctapas a seguir especificadas:

I -requisigdo de compras ¢/ou contratagdo de servigo;

11 - Solicitaglo de orgamentos;

111 - apuragdo da methor oferta com emissdo do Relatorio de Aprovagéo da compra e/ou contratagio
de servigo:

IV - Selegiio de fornecedores; ¢

V - Emissio do pedido de compra efou contratacio de servigo, conforme Anexo I desse
Regulamento.

Art. 5° 0 procedimento de compras efou contratagio de servigos terd inicio com o
recebimento da requisicdo, assinada pela presidente da organizagdio, que deverd conter as seguintes
informagdes:

1 - Descrigdo pormenorizada do material ou bens a ser adquirido ¢/ou servigo a ser contratado;
Il -Especificagdes téenicas; e
HI -Quantidade a ser adquirida.

Art. 6° Para a selegiio do fornecedor, devera ser levado em conta a idoneidade, a qualidade e
o menor custo, observando a garantia de manutengiio, reposigdo de pegas, assisténcia téenica ¢
atendimento de urgéncia, quando for o caso.

Art. 7° O processo de selegio compreendera a cotagio entre os fornecedores realizada da
seguinte forma:

I - Intenglio de compras e/ou contratagio de servigos com valor estimado de até R$ 60.000.00
(sessenta mil reais): minimo de 03 (trés) cotagdes de diferentes fornecedores, obtidas por meio de

Rua Carlos Bezera de Magathdes, 250 — AABE - CEF 56.912-610
Semra Tahada-PE: Fone (87) 9 9644-5646
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ASSOCIAGAO FOLHAS OUTONAIS - TERCEIRA IDADE
CNPJ: 13.192.175/0001-90

pesquisa de mercado, por telefone, fax, carta impressa ou e-mail, registradas em mapa de cotagdcs
conforme Anexo |1 desse Regulamento;

§ 19 Caso seja possivel realizar o minimo de trés cotagdes estabelecidas neste artigo, o Conselho
Fiscal ou equivalente da organizagio poderd autorizar a compra com o minimo de cotagies que
houver, mediante justificativa escrita.

Art. 8° A melhor oferta serd apurada considerando-se os critérios de que trata o art. 6° deste
Regulamento e serd aprovada pela presidente da arganizaofio.

Art. 9° Apés aprovado & compra e/ou contratagiio de servigo, a presidente da organizagiio
emitira o Pedido de Compra efou contrata(ao de servigo, conforme Anexo I deste Regulamento, em
duas vias, distribuindo-as da seguinte forma:

1 - Uma via para o fornecedor; e
11-Uma via para o arquivo da organizag#o.

Art. 10°. O Pedido de Compra ¢/ou contratagdio do servigo corresponde ao contrato formal
efetuado com o fomecedor a organizagio, devendo representar fielmente todas as condigbes em que
foi realizada a negociagio, de forma a permitir todo o controle ¢ acompanhamento de todo o
processo de aquisifao € ou contratagdo.

Pardgrafo Unico. O pedido de Compra deverd ser assinado pela puesldeute da Associagio Folhas
Qutonais-Terceira ldade € numerado sequencialmente, seguido do ano vigente.

Art. 11° 0 recebimento dos bens e materiais e/ou servigos contratados serd realizado pela
presidente da Associaglio ou por funciondrio formalmente designado, sendo responsivel pela
conferéncia, consoante as especificagdes contidas no pedido de compra e/ou contratago de servigos
¢ Nota Fiseal, ¢ pelo arquivamento deste documento para futura prestagdo de contas.

Pardgrafo Unico. O comprovante de despesa deve estar dentro do prazo de validade para sua
cmiss#io, sem rasuras, em nome da Associaglio Folhas Outonais-Terceira Idade, devidamente
identificado com o nimero do termo de convenio, descrico detalhada dos materiais adquiridos e/ou
servigos prestados, com atestado de recebimento do bem ou servigo, devendo, para tanto, ser
utilizados os modelos de carimbos disponibilizados pela Administragio Pablica.

3 -DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 129, Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente Regulamento serdio
resolvidos pelo Conselho Fiscal ou diretoria equivalente e Presidente da Associagdo, com base nos
principios gerais de administracio.

Art. 13°. Qualquer alteragdio deste Regulamento de compras prescinde de aprovagdo da
Administrapao Publica.

Rua: Carfos Bezerra de Magalhass, 250 - AABB - CEF 56.912-610
Serra Talhada-PE: Fone; (87) 9 9644-5646
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ASSOCIACAO FOLHAS OUTONAIS - TERCEIRA IDADE
CNPJ: 13.192.175/0001-90

ANEXO 1
PEDIDO DE COMPRA

O PEDIDO DE COMPRAS E/OU CONTRATACAO DE SERVICO tem por objetivo oficializar as
aquisi¢des de bens ¢ mercadorias ou servigos da Organizagio da Sociedade Civil assegurando que
sejam realizadas nas especificagdes, quantidades, qualidade e pregos certos e tratados.

Permite também o controle ¢ acompanhamento de todo o processo de aquisigiio até o recebimento
da compra e/ou servigo.

1 - Procedimentos para a sua emissiio:

1.1 = Ter bem definido o que estd sendo objeto da compra e/ou contrataglio, Identificagdio dos bens,
mereadorias ou servigos a serem adquiridos, com clareza das quantidades, unidades (quilo, litro,
saco, caixa cic.) ¢ das suas especificagdes detalhadas;

1.2 — Ter a correta identificagiio do FORNECEDOR com base no processo de escolha adotado ¢
efetivado;

1.3 - a cmisséio do PEDIDO DE COMPRAS deve ser feito em duas vias, devendo a primeira ser
entregue ao fornecedor, ficando a segunda arquivada cm poder da Associagiio Folhas Outonais.

Serra Talhada, 30 de abril de 2025,

)Gfu'c.\ AGG"\JJ'M ‘fm u& M&M‘Rf
Maria Marluce Simdes de Medciros
Ty

Rua: Carlos Bezerra de Magalhdes, 250 - AABB -~ CEP 56 912-610
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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGAO — ASSOCIACAO DE CAMPONESAS E CAMPONESES DE
PERNAMBUCO

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAD DE SERVICOS

Displie sobre compras de bens e contratacdo
de servicos pela Associagdo de Camponesas e
Camponeses de Pernambuco, inscrita sob o
CHNPl n® 51.415528/0001-62, na execucdo de
convenios, contratos, acordos e demais
ajustes gue envolvam recursos provenientes
do poder piblico.

0 Presidente da Associacdo de Camponesas e Camponeses de Pernambuco, inscrita sob o CNPI
ne 51.415.528/0001-62, no uso das atribuicdes gue lhe s3o conferidas pelo Estatuto da
Associacdo,

Resolve

Art. 1* Aprovar as normas que regulamentam os procedimentos para compras de bens e
contratacdo de servicos a serem aplicadas pelo Associacdo/Cozinha, no dmbito de Projetos
financiados com recursos publicos.

§1% - Entende-se por recurso pdblico aguele oriundo de entidades da administragio direta ou
indireta de gualguer ente da federacdo ou de gualguer esfera de governao.

§2¢ - O Associacdo/Cozinha, na compra de bens e contratacdo de servicos observard os
principios da moralidade, da probidade, da publicidade, da transparéncia, da eficiéncia, da
competitividade, da busca permanente de qualidade e durabilidade e da vinculagdo ao
instrumento convocatdrio.

SECAD | - Aplicacio e Competéncia

Art. 2° - O presente regulamento aplica-se as compras de bens e contratacdo de servigos pelo
Associacdo/Cozinha, especialmente para aguelas realizadas com Recursos Plblicos recebidos
por melo de convénios, contratos, acordos e demals ajustes gque envolvam recursos
provenientes do poder plblico, para atendimento aocs projetos desenvolvidos pela
organizacdo.

Art. 3° - A compra de bens e contrataco de servigos serd centralizada na Area Administrativo-
financeira, sob supervisdo dola) Tesoureira(a), subordinado & Diretoria.

SECAO Il - Definiclo
Art. 4° - Para fins do presente regulamento, considera-se:

§1° - Compra, toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo e bens permanantes para
fornecimento de uma 56 vez ou fracionada.
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§ 2 ° - Prestacdo de servigos toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interesse do AssociacdofCozinha, por melo de processo de terceirizacdo, tais como: conserto,
instalacio, montagem, operacdo, conservacdo, reparacdo, adaptacdo, manutengdo,
transporte, servigos técnicos especializados, entre outros.

SECAD IV - Das Compras

Art. 5° - Os procedimentas para a realizacdo das compras compreendem o cumprimento das
etapas a seguir especificadas:

|. Requisicdo de compras ou servigos;

II. Selecdo de fornecedaores;

ll. Cotacdo de precos,

V. Mapa de apuracdo e

Vi. Ordemn de Fornecimento ou Servigos

£12 - O processo de compras de bens e contratagdo de servigos inicia-se com o recebimento da
requisicio de compra ou servigos, feita pelo coordenador do projeto ao setor administrativo-
financeiro, que deverd conter as seguintes informagdes:

a. Descricdo do material ou servigo

b. Quantidade;

c. Regime de compra/contratacdo: rotina ou urgente;

d. Informacdes especiais sobre a aquisicdo ou servico.

£2° - O requisitante deverd observar se o item corresponde ao previsto no Plano de Trabalho
aprovado pelo patrocinadorffinanciador do Projeto e a disponibilidade de recursos para a
efetivacio da despesa.

§3° - O setor administrative-financeiro 54 dard prosseguimento ao pedido se o item estiver em
conformidade ao previsto no Plano de Trabalho aprovado pelo patrocinador/ffinanciador do
Projeto.

Art. 8° - Considera-se de urgéncia a aguisicdo de material ou bem, com imediata necessidade
de utilizagdo ou no atendimento que possa gerar prejulzo ou comprometer a seguranga de
pessoas, abras, servigos e equipamentos.

£12 - O setor requisitante deverd justificar a necessidade de adquirir o material ou bem em
regime de urgéncia.

§22 - O setor administrativo-financeiro poderd dar ao procedimento de compras o regime de
rotina, caso conclua ndo estar caracterizada a situagdo de urgéncla, devendo Iinformar o
requisitante dessa decisdo.

Art. 7° - O Setor Administrativo/Financeiro deverd selecionar criteriosamente os fornecedores
que participardo da cotacdo, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além da
garantia de manutencdo, reposicio pecas, assisténcia técnica e atendimento de wurgéncia,
guando for o caso.
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Pardgrafo dnico - Para fins do disposto no "caput™ deste artigo, considera-se menar custo
aguele que resulta da verificacio e comparacdo do somatdrio de fatores utilizados para
determinar o menor prego avaliado, que além de termos monetarios, encerram um peso
relativo para a avaliacdo das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

l. custos de transportes seguro até o local da entrega;

II. farma de pagamento;

lll. prazo de entrega;

IV. facilidade de entrega nas unidades;

V. agilidade na entrega nas unidades;

Vl. credibilidade mercadolégica da empresa proponente;
VI disponibilidade de servigos;

VIl guantidade e qualidade do produto;

IX. assisténcia técnica;

X. parantia dos produtos.

Art. 82 - O processo de selecdo compreenderd a cotacdo entre os fornecedores que deverd ser
feita da seguinte forma:

| - Compras com valor estimado acima de RS 1.000,00 {um mil reais), serd obrigatoriamente
realizado o minimo de 03 (trés) cotacbes prévias, de diferentes fornecedares, obtidas por meio
de pesquisa de mercado, impressas ou via e-mail;

Il = & melhor oferta serd apurada considerando-se os critérios contidos no art. 78 e seu
paragrafo unico do presente Regulamento e serd apresentada a Diretorla, a quem compete,
exclusivamente, aprovar a realizacio da compra.

Il - Apds aprovada a compra, o Setor administrativo-financeiro informara aos requisitantes e
fornecedores;

Art. 92 - A Ordem de Fornecimento ou Servigos corresponde ao contrato formal efetuado com
o fornecedor e deve representar fielmente todas as condicdes em que fol realizada a
negociagdo.

Art. 10 - O recebimento dos bens e materiais serd realizado pelo requisitante, responsdvel pela
conferéncia dos materiais, consoante as especificacdes contidas na Requisicdo e ainda pelo
encaminhamento imediato da Nota Fiscal ao Setor administrativo-financeiro.

SECAD V - Compras e Despesas de Pequeno Valor

Art. 11 - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de pegueno valor a
aguisicdo de materiais de consumo ou outras despesas devidamente justificadas cujo valor
total ndo ultrapassem os valores estabelecidos no Art. 82, 1L

Pardgrafo Gnico - A compra de materiais de consumo abaixo do valor de RS 1.000,00 (um mil
reais) fornecidos com regularidade por um dnico fornecedor ficam dispensadas das etapas
definidas no presente Regulamento;
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Art. 12 - As notas fiscals emitidas pelos fornecedares do Associacdo/Cozinha devem obedecer
as seguintes diretrizes:

l. Estar em nome da Entidade, constar endereco completo, CNPI, data e ano, bem como,
constar quantidade, valor unitdrio e valor total e sem rasuras;

Il. As Motas Fiscais devem ser de acordo com a sua finalidade, ou seja, compra de
mercadorias/produtos deverdo serem emitidas por empresas que possuem notas de Vendas e
contratacdes de servigos deverdo ser emitidas notas de Prestagdo de Servigos.

Art. 13 - Aplicam-se a contratagdo de servigos, no que couber, todas as regras estabelecidas
nos artigos "Das Compras” do presente Regulamento, com excecdo dos servigos técnico-
profissionais especializados gue ficam dispensados da exigéncia estabelecida no art. 82 do
presente Regulamento.

SECAO VI - Servicos Técnico-profissionais Especializados

Art. 14 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servicos técnico-profissionais
especializados os trabalhos relativos a:

| - Capacitacdo e formacdo continuada dos profissionais;
Il - Area gue envolve as atividades de atuacio do AssociagdofCozinha;
Il = Consultorias.

Art. 15 - A Diretorla devera seleclonar criteriosamente o prestador de servicos técnico-
profissionais especializados, considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializacio do
contratado, dentro da respectiva drea.

SECAO Vil - DisposicBes Gerais

Art. 16 - 05 casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente Regulamento serdo
resolvidos pela Diretoria, com base nos principios gerais de administracdo.

Art. 17 - os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e atualizados pela
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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO — ASSOCIACAO DE AGRICULTORES E AGRICULTORAS
AGROECOLOGICOS DE BOM JARDIM

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGAO DE SERVICOS

Dispbe sobre compras de bens e contratagdo
de servigos pela Associagdo de Agricultores/as
Agroecolégicos de Bom Jardim, na execucgdo
de convénios, contratos, acordos e demais
ajustes que envolvam recursos provenientes
do poder publico.

0O Presidente da Associagdo de Agricultores/as Agroecoldgicos de Bom Jardim, no uso das
atribuigbes que Ihe sdo conferidas pelo Estatuto da Associacdo,

Resolve

Art. 1° Aprovar as normas que regulamentam os procedimentos para compras de bens e
contrata¢do de servigos a serem aplicadas pelo Associagao/Cozinha, no ambito de Projetos
financiados com recursos publicos.

§12 - Entende-se por recurso publico aquele oriundo de entidades da administragdo direta ou
indireta de qualquer ente da federagdo ou de qualquer esfera de governo.

§2¢ - O Associagdo/Cozinha, na compra de bens e contratacdo de servigos observara os
principios da moralidade, da probidade, da publicidade, da transparéncia, da eficiéncia, da
competitividade, da busca permanente de qualidade e durabilidade e da vinculagdo ao
instrumento convocatério.

SEGAO | - Aplicagdo e Competéncia

Art. 2° - O presente regulamento aplica-se as compras de bens e contratacdo de servigos pelo
Associacdo/Cozinha, especialmente para aquelas realizadas com Recursos Publicos recebidos
por meio de convénios, contratos, acordos e demais ajustes gque envolvam recursos
provenientes do poder publico, para atendimento aos projetos desenvolvidos pela
organizagdo.

Art. 3° - A compra de bens e contratagdo de servigos sera centralizada na Area Administrativo-
financeira, sob supervisdo dofa) Tesoureiro(a), subordinado a Diretoria.

SEGAO IIl - Definig¢do
Art. 4° - Para fins do presente regulamento, considera-se:

§ 1 - Compra, toda aquisi¢do remunerada de materiais de consumo e bens permanentes para
fornecimento de uma s6 vez ou fracionada.
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§ 2 * - Prestagdo de servigos toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interesse do Associagdo/Cozinha, por meio de processo de terceirizacdo, tais como: conserto,
instalagdo, montagem, operagdo, conservagdo, reparagdo, adaptacdo, manutencdo,
transporte, servigos técnicos especializados, entre outros.

SECAO IV - Das Compras

Art. 5° - Os procedimentos para a realizac3o das compras compreendem o cumprimento das
etapas a seguir especificadas:

l. Requisi¢do de compras ou servigos;

Il. Sele¢do de fornecedores;

Ill. Cotagdo de precos;

V. Mapa de apuragdo e

V1. Ordem de Fornecimento ou Servigos

§12 - O processo de compras de bens e contratacdo de servigos inicia-se com o recebimento da
requisicdo de compra ou servigos, feita pelo coordenador do projeto ao setor administrativo-
financeiro, que deverd conter as seguintes informagdes:

a. Descrigdo do material ou servigo

b. Quantidade;

c. Regime de compra/contratacdo: rotina ou urgente;

d. Informagdes especiais sobre a aquisigdo ou servico.

§2° - O requisitante devera observar se o item corresponde ao previsto no Plano de Trabalho
aprovado pelo patrocinador/financiador do Projeto e a disponibilidade de recursos para a
efetivacdo da despesa.

§3° - O setor administrativo-financeiro sé dara prosseguimento ao pedido se o item estiver em
conformidade ao previsto no Plano de Trabalho aprovado pelo patrocinador/financiador do
Projeto.

Art. 6° - Considera-se de urgéncia a aquisigao de material ou bem, com imediata necessidade
de utilizagio ou no atendimento que possa gerar prejuizo ou comprometer a seguranca de
pessoas, obras, servigos e equipamentos,

§12 - O setor requisitante deverd justificar a necessidade de adquirir o material ou bem em
regime de urgéncia.

§2° - O setor administrativo-financeiro poders dar ao ﬁocedimento de compras o regime de
rotina, caso conclua ndo estar caracterizada a situagdo de urgéncia, devendo informar o
requisitante dessa decisdo.

Art. 7° - O Setor Administrativo/Financeiro devera selecionar criterlosamente os fornecedores
que participardo da cotag3o, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além da
garantia de manutengdo, reposi¢do pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia,
quando for o caso.
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Paragrafo Gnico - Para fins do disposto no "caput” deste artigo, considera-se menor custo
aquele que resulta da verificagdo e comparagdo do somatdrio de fatores utilizados para
determinar o menor prego avaliado, que além de termos monetdrios, encerram um peso
relativo para a avaliagdo das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

I. custos de transportes seguro até o local da entrega;

Il. forma de pagamento;

1ll. prazo de entrega;

IV. facilidade de entrega nas unidades;

V. agilidade na entrega nas unidades;

VI. credibilidade mercadologica da empresa proponente;
VII. disponibilidade de servigos;

Viil. quantidade e qualidade do produto;

IX. assisténcia técnica;

X. garantia dos produtos.

Art. 82 - O processo de selegdo compreenderd a cotac3o entre os fornecedores que devera ser
feita da seguinte forma:

| - Compras com valor estimado acima de RS 1.000,00 (um mil reals), sera obrigatoriamente
realizado o minimo de 03 (trés) cotagdes prévias, de diferentes fornecedores, obtidas por meio
de pesquisa de mercado, impressas ou via e-mail;

Il - A melhor oferta serd apurada considerando-se os critérios contidos no art. 72 e seu
paragrafo Gnico do presente Regulamento e serd apresentada a Diretoria, a quem compete,
exclusivamente, aprovar a realiza¢do da compra.

Il - Apés aprovada a compra, o Setor administrativo-financeiro informara aos requisitantes e
fornecedores;

Art. 92 - A Ordem de Fornecimento ou Servigos corresponde ao contrato formal efetuado com
o fornecedor e deve representar fielmente todas as condi¢des em que foi realizada a
negociagao.

Art. 10 - O recebimento dos bens e materiais sera realizado pelo requisitante, responsavel pela
conferéncia dos materiais, consoante as especificagdes contidas na Requisigao e ainda pelo
encaminhamento imediato da Nota Fiscal ao Setor administrativo-financeiro.

-

SECAO V - Compras e Despesas de Pequeno Valor

Art. 11 - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de pequeno valor a
aquisicdo de materiais de consumo ou outras despesas devidamente justificadas cujo valor
total ndo ultrapassem os valores estabelecidos no Art. 82, 1.

Parégrafo (nico - A compra de materiais de consumo abaixo do valor de R$ 1.000,00 (um mil
reais) fornecidos com regularidade por um unico fornecedor ficam dispensadas das etapas
definidas no presente Regulamento;
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Art. 12 - As notas fiscais emitidas pelos fornecedores do Associagdo/Cozinha devem obedecer
as seguintes diretrizes:

I. Estar em nome da Entidade, constar endereco completo, CNPJ, data e ano, bem como,
constar quantidade, valor unitdrio e valor total e sem rasuras;

Il. As Notas Fiscais devem ser de acordo com a sua finalidade, ou seja, compra de
mercadorias/produtos deverdo serem emitidas por empresas que possuem notas de Vendas e
contratacdes de servigos deverdo ser emitidas notas de Prestacdo de Servigos.

Art. 13 - Aplicam-se a contratacdo de servigos, no que couber, todas as regras estabelecidas
nos artigos "Das Compras" do presente Regulamento, com excegdo dos servigos técnico-
profissionais especializados que ficam dispensados da exigéncia estabelecida no art. 82 do
presente Regulamento.

SECAO VI - Servigos Técnico-profissionais Especializados

Art. 14 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnico-profissionais
especializados os trabalhos relativos a:

| - Capacitacdo e formacdo continuada dos profissionais;
I - Area que envolve as atividades de atuag3o do Associagio/Cozinha;
Il = Consultorias.

Art. 15 - A Diretoria devera selecionar criteriosamente o prestador de servicos técnico-
profissionais especializados, considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializagdo do
contratado, dentro da respectiva drea.

SECAO VI - Disposigdes Gerais

Art. 16 - o5 casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente Regulamento serdo
resolvidos pela Diretoria, com base nos principios gerais de administragdo.

Art. 17 - os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e atualizados pela
Diretoria se, e quando necessario.
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JOAO RIBEIRO DA SILVA FILHO
Presidente

03.596.406/0001-77
Associacao de Agncultoresias
Agroecologicos de Bom Jardim
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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO — ASSOCIACAO BATISTA KARIS — ABK

ASSOCIAGAD

A RIS ASSOCIAGAO BATISTA KARIS - ABK
Fone: (81) 99379-3619
CNRJ: 10.736.102/0001-23

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS

Dizpde sobre compras de bens e contratagao
de servigos pela Associagdo Batista Karis, na
execucdo de convénios, contratos, acordos e
demais ajustes que envolvam recursos
provenientes do poder pablico.

O Presidente da Associacdo Batista Karis, no uso das atribuicBes que Ihe sdo conferidas
pelo Estatuto da Associacdo,

Resolve

Art. 1° Aprovar as normas gue regulamentam os procedimentos para compras de bens
e contratacdo de servigos a serem aplicadas pela Associacdo Batista Karis, no dmbito
de Projetos financiados com recursos plblicos.

§1% - Entende-se por recurso pulblico aguele orlundo de entidades da administragdo
direta ou indireta de qualguer ente da federagdo ou de gualquer esfera de governo.

§2¢ - A Assoclacdo Batista Karis, na compra de bens e contratacio de servigos
observara os principios da moralidade, da probidade, da publicidade, da transparéncia,
da eficiéncia, da competitividade, da busca permanente de qualidade e durabilidade e
da vinculacdo ao instrumento convocatdrio.

SECAO | - Aplicacdo e Competéncia

Art. 2° - O presente regulamento aplica-se as compras de bens e contratacdo de
servicos pela Associacdo Batista Karis, especialmente para aguelas realizadas com
Recursas Pablicos recebidos por meio de convénios, contratos, acordos e demais
ajustes gue envolvam recursos provenientes do poder plblico, para atendimento aos
projetos desenvolvidos pela organizagdo.

Art. 3° - A compra de bens e contratacdo de servigos serd centralizada na Area
Administrativo-financeira, sob supervisao dofa) Tesoureirol{a), subordinado a Diretoria.

SECAD Iil - Defini¢do

Art. 4° - Para fins do presente regulamento, considera-se:
§ 1 ° - Compra, toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo e bens
permanentes para fornecimento de uma s6 vez ou fracionada.

§ 2 * - Prestacdo de servigos toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interesse da Associacdo Batista Karis, por meio de processo de terceirizacdo, tais
como: conserto, instalacdo, montagem, operacdo, conservacdo, reparacao, adaptacdo,
manutencdo, transporte, servicos técnicos especializados, entre outros.
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ASSOCIAGAD AATISTA

K ARIS ASSOCIACAO BATISTA KARIS — ABK
Fone: (81) 99379-3619
CNPJ: 10.736.102/0001-23

SECAO IV - Das Compras

Art. 5% - Os procedimentos para a realizacdo das compras compreendem o
cumprimento das etapas a seguir especificadas:

I. Requisicdo de compras ou servicos;

. Selecdo de fornecedores;

IIl. Cotagdo de pregos;

V. Mapa de apuracdo e

VI. Ordem de Fornecimento ou Servicos

§1% - O processo de compras de bens e contratacdo de servicos inicla-se com o
recebimento da requisicdo de compra ou servigos, feita pelo coordenador do projeto
ao setor administrativo-financeiro, gue devera conter as seguintes informacdes:

a. Descricdo do material ou servico

b. Quantidade;

c. Regime de comprafcontratacdo: rotina ou urgente;

d. Informacdes especiais sobre a aguisicdo ou servico.

§2* - O requisitante dewera observar se o item corresponde ao previsto no Plano de
Trabalho aprovado pelo patrocinador/ffinanciador do Projeto e a disponibilidade de
recursos para a efetivacdo da despesa.

§3* - O setor administrativo-financeiro s darda prosseguimento ao pedido se o item
estiver em conformidade ao previsto no Plano de Trabalho aprovado pelo
patrocinadorffinanciador do Projeto.

Art. 6% - Considera-se de urgéncia a aquisicido de material ou bem, com imediata
necessidade de utilizacdo ou no atendimento que possa gerar prejulzo ou
Ccomprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos e equipamentos.

§1% - O setor requisitante devera justificar a necessidade de adquirir o material ou bem
em regime de urgéncia.

§2% - O setor administrativo-financeiro podera dar ao procedimento de compras o
regime de rotina, caso conclua ndo estar caracterizada a situacdo de urgéncia,
devendo informar o reguisitante dessa decisdo.

Art. 7 - O Setor Administrativo/Financeiro deverd selecionar criteriosamente os
fornecedores que participardo da cotacdo, considerando idoneidade, qualidade e
menor custo, além da garantia de manutengdo, reposicdo pecas, assisténcia técnica e
atendimento de urgéncia, quando for o caso.

Paragrafo Unico - Para fins do disposto no "caput" deste artigo, considera-se menor
custo aguele que resulta da werificacdo e comparagdo do somatorio de fatores
utilizados para determinar o menor preco avaliado, gue além de termos monetarios,
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ASSOCIACAD HATISTA

K A R I S AESDCIAQE.D BATISTA KARIS - ABK
Fone: (81) 99379-3619
CNPJ: 10.736.102/0001-23

encerram um peso relative para a avaliagdo das propostas envolvendo, entre outros,
05 seguintes aspectos:

|. custos de transportes seguro até o local da entrega;

II. forma de pagamento;

lll. prazo de entrega;

IV. facilidade de entrega nas unidades;

V. agilidade na entrega nas unidades;

VI. credibilidade mercadoldgica da empresa proponenta;
V. disponibilidade de servigos;

VIl. guantidade e qualidade do produto;

|X. assisténcia técnica;

¥. garantia dos produtos.

Art. 82 - O processo de selecdo compreendera a cotacdo entre os fornecedores que
devera ser feita da seguinte forma:

| - Compras com valor estimado acima de RS 1.000,00 {um mil reais), sera
obrigatoriamente realizado o minimo de 03 (trés) cotagdes prévias, de diferentes
fornecedores, obtidas por melo de pesguisa de mercado, impressas ou via e-mail:

Il - A melhor oferta sera apurada considerando-se os critérios contidos no art. 7¢ @ seu
paragrafo Onico do presente Regulamento e sera apresentada a Diretoria, a quem
compete, exclusivamente, aprovar a realizagdo da compra.

- Apds aprovada a compra, o Setor administrativo-financeiro Iinformara aos
requisitantes e fornecedores:

Art. 92 - A Ordem de Fornecimento ou Servicos corresponde ao contrato formal
efetuado com o fornecedor e deve representar fielmente todas as condicdes em que
fol realizada a negociagdo.

Art. 10 - O recebimento dos bens e materials serd realizado pelo reguisitante,
responsavel pela conferéncia dos materiais, consoante as especificacbes contidas na
Requisicdo e ainda pelo encaminhamento imediato da Nota Fiscal ao Setor
administrativo-financeiro.

SECAO W - Compras e Despesas de Pequeno Valor

Art. 11 - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de pequeno valor a
aquisicdo de materiais de consumo ou outras despesas devidamente justificadas cujo
valor total ndo ultrapassem os valores estabelecidos no Art. 89, .

Pardgrafo Unico - A compra de materiais de consumo abaixo do valor de RS 1.000,00
(um mil reais) fornecidos com regularidade por um Onico fornecedor ficam
dispensadas das etapas definidas no presente Regulamento;
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’ KARIS ASSOCIAGCAO BATISTA KARIS - ABK
Faone: (81) 899379-3619
CNPJ: 10.736.102/0001-23

Art. 12 - As notas fiscals emitidas pelos fornecedores da Assoclagdo Batista Karis
devemn obedecer as seguintes diretrizes:

|. Estar em nome da Entidade, constar endereco completo, CMPJ, data e ano, bem
como, constar quantidade, valor unitdrio e valor total e sem rasuras;

Il. As Motas Fiscals devem ser de acordo com a sua finalidade, ou seja, compra de
mercadorias/produtos deverSio serem emitidas por empresas gue possuem notas de
Vendas e contratagdes de servicos deverdo ser emitidas notas de Prestacdo de
Servicos.

Art. 13 - Aplicam-se a contratacdo de servigos, no gque couber, todas as regras
estabelecidas nos artigos "Das Compras" do presente Regulamento, com excecdo dos
servicos técnico-profissionais especializados gue ficam dispensados da exigéncia
estabelecida no art. 82 do presente Regulamento.

SECAOD VI - Servicos Técnico-profissionals Especializados

Art. 14 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servicos técnico-
profissionals especializados os trabalhos relativos a:

| = Capacitacdo e formacdo continuada dos profissionais;
Il - Area gue envolve as atividades de atuacdo Assoclacdo Batista Karls;
Ill = Consultorias.

Art. 15 - A Diretoria devera selecionar criteriosamente o prestador de servicos técnico-
profissionais especializados, considerando a idoneidade, a experiéncia e a
especializacdo do contratado, dentro da respectiva drea.

SECAD VIl - DisposicBes Gerals

Art. 16 - 0s casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente Regulamento
serdo resolvidos pela Diretoria, com base nos principios gerais de administracdo.

Art. 17 - os wvalores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e
atualizados pela Diretoria se, e quando necessario.

Cabo de Santo Agostinho/PE, 24 de Qutubro de 2025.
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Presidente

CARLOS EDUARDO BRAGA FARIAS
Secretario de Assisténcia Social, Combate a Fome e Politicas sobre Drogas - SAS

Av. Cruz Cabuga, n2 665, Santo Amaro, Recife/PE CEP: 50040-000. TEL.: (81) 33183-3000.
WWW.sas.pe.gov.br
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