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REGULAMENTO DE COMPRAS E CﬂNTRATﬁCﬁES

CORES - MOVIMENTOS DE DEFESA DA CIDADANIA E DO ORGULHO
LGET+ DE PETROLINA

CNPJ: 36.331.582/0001-36

1. OBIETIVOD
0O presente Regulamento tem por finalidade disciplinar & padronizar os

procedimentos de compras, contratacbes de servicos, locacdes e alienacies
realizados pela ONG Cores, de modo a assegurar legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia, nos
termas do artigo 49, inciso II, da Lei n® 13.019/2014 (Marco Regulatério das

Organizacies da Sociedade Civil) e demais normativos aplicaveis.

Busca-se garantir que a aplicacdo dos recursos da entidade, especialmente
aqueles provenientes de parcerias, convénios, termos de colaboracdo, termos
de fomento, doacdes ou receitas proprias, observe padrioes éticos, técnicos e
administrativos que promovam a boa governanca & a responsabilizacdo

institucional.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

Este Regulamento é elaborado em conformidade com a Lei n® 13.019/2014,
o Decreto n® 8.726/2016, os principios constitucionais da administracao
publica (art. 37 da CF/88), o Estatuto Social da OSC, e as normas de controle
do Tribunal de Contas da Unido (TCU) e Controladoria-Geral da Unido (CGU).
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3. PRINCIPIOS NORTEADORES
As compras e contratacoes deverdo observar, além dos principios

constitucionais, os seguintes fundamentos: planejamento, isonomia,
transparéncia, economicidade, sustentabilidade, segregacdo de fungbes e
rastreabilidade. Todos os processos devem ser documentados, auditaveis e

alinhados as boas praticas de integridade.

4. PLANEJAMENTO DAS COMPRAS
Antes de qualguer aquisicdo, devera ser elaborado um plano de compras

anual, contendo descricdo detalhada dos itens e guantidades necessarias,
justificativa técnica, previsdo orcamentaria, cotacdo de precos de mercado e
cronograma de execucdo. O planejamento deve estar alinhado ao Plano de

Trabalho da parceria & ao orcamento aprovado.

5. MODALIDADES DE AQI.IISI;ED E CDNTRATA‘;ED
5.1. Dispensa de Cotacdo — aguisicoes até R$ 1.000,00, emergenciais ou

exclusivas, mediante justificativa formal e aprovacdo da Diretoria.

5.2. Cotacdo Simplificada — de R4 1.000,01 a R% 10.000,00, exige ao menos

trés propostas validas e planilha comparativa.

5.3. Cotacdo Formal — acima de R$% 10.000,00, com termo de referéncia,

convite a fornecedores, registro em ata e aprovacdo da Diretoria.

6. ETAPAS DO PROCESSO DE COMPRAS
As etapas compreendem: (i) solicitacdo de compra; (ii) andlise técnica e

financeira; (iii) cotacdo e selecao de fornecedor; (iv) aprovacao interna; (v)
formalizacdo do contrato; (vi) recebimento e conferéncia; (vii) liguidacdo e

pagamento; e (viii) arguivamento.
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7. CDNTRATA‘;ED DE SERVICOS

A contratacdo de pessoa fisica ou juridica devera ser formalizada mediante
contrato escrito contendo objeto, prazo, wvalor, obrigacies, encargos e
penalidades. E vedada a criacdo de vinculo empregaticic e obrigatdria a

retencdo dos encargos fiscais cabiveis.

8. CONTROLE E ARQUIVAMENTO
Toda documentacdo devera ser arquivada por, no minimo, cinco anos,

incluindo solicitacbes, cotagbes, comprovantes, relatorios e registros
contabeis. A guarda dos documentos devera seguir as boas praticas de

transparéncia e governanca.

9. CONFLITO DE INTERESSES
E vedada a participacdo, direta ou indireta, de dirigentes, conselheiros,

colaboradores ou parentes até o segundo grau em processos de compra ou
decisdo. Situactes de conflito dewem ser registradas formalmente e o

interessado deve se afastar do processo decisorio.

10. PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA
As contratacies com recursos pablicos deverdo ser publicadas no site ou

mural da 05C, indicando fornecedor, objeto, valor, modalidade & nimero da
parceria. & entidade deve zelar por mecanismos de comunicacdo acessiveis a

sociedade.

11. FISC.&LIZA‘;ED E CONTROLE INTERNO
A Diretoria e o Conselho Fiscal acompanhardo a execucdo deste regulamento,

verificando conformidade com planos de trabalho, controle de precos,
gualidade e prazos contratuais. Auditorias internas poderdo ser realizadas

periodicamente para garantir integridade nos processos.
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12. SAN(;ﬁES E RESPONSABILIDADES
0 descumprimento das disposicies deste regulamento podera acarretar

adverténcia, suspensdo de pagamentos, comunicacdo ao Conselho Fiscal e
outras medidas cabiveis. Responsaveis por irregularidades poderdo responder

civil, administrativa e criminalmente.

13. GESTAO DE RISCOS E INTEGRIDADE NAS CONTRATACOES

A 0OSC devera implementar praticas de gestdo de riscos, identificando
vulnerabilidades em seus processos de compras e contratagbes. Devem ser
adotados mecanismos preventivos de fraude e corrupcdo, controles internos,

oodigos de conduta e capacitacdo da equipe envolvida.

Os fornecedores deverdo aderir 3s boas praticas de integridade,
comprometendo-se com clausulas anticorrupcdo, de confidencialidade e de
conformidade ética, conforme diretrizes da Lei n® 12.846/2013 (Lei

Anticorrupcao).

14. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE E RESPONSABILIDADE
SOCIAL
Sempre que possivel, a OSC priorizara contratactes que promovam o

desenvolvimento local, o comércio justo, a inclusdo social e a sustentabilidade
ambiental. Serdo incentivadas aquisicies de produtos reciclaveis, reutilizaveis

e de fornecedores socialmente responsaveis.

15. AUDITORIA, PRES'I'A(;iD DE CONTAS E MONITORAMENTO
A OSC devera manter sistema de controle e auditoria que permita a

rastreabilidade das despesas, assegurando conformidade com os planos de
trabalho e os contratos firmados. A prestacdo de contas deve ser elaborada
com clareza, contendo notas fiscais, comprovantes de pagamento e relatorios

de execucdo fisica e financeira.
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Os relatdrios dever3do ser apresentados a Diretoria e, quando aplicavel, aos
orgdos publicos parceiros, observando prazos e normas vigentes.

16. DISPOSIC(-)ES FINAIS E TRANSITORIAS

Os casos omissos serdao resolvidos pela Diretoria Executiva, observando a
legislacdo aplicavel. O presente regulamento podera ser revisado a qualquer
tempo, mediante deliberagao da Diretoria e aprovagao do Conselho Fiscal.

Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo e devera ser
amplamente divulgado entre os colaboradores, fornecedores e parceiros da

organizacao.

Petrolina, 13 de janeiro de 2020

ALZYR ANTTONIO SA BRASILEIRO
Presidente
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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES - CEJUMIC- CENTRO DOS JOVENS UNIDOS NA MILITANCIA
COMUNITARIA DE PAULISTA

Centro dos Jovens Unides na Militincia Comunitaria de Paulista ~CEJUMIC -

GEJUMIC CNPJ: 04 478.325/0001-35

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES

1. Finalidade

O presente Regulamento tem por objetive disciplinar os procedimentos de compras e contratagbes
de bens e servigos realizados pela Organizacio da Sociedade Civil CEJUMIC - Centro dos Jovens
Unidos na MilitAncia Comunitaria de Paulista, especialmente guando decorrentes de parcerias
firmadas com o Governo do Estado de Pernambuco, em conformidade com o disposto na Lei Federal
n® 13.01%2014, Decreto Estadual n® 43.981/2016 e demais normas aplicaveis.

Este regulamento visa assegurar ftransparéncia, legalidade, impessoalidade, moralidade,
economicidade e efici#éncia no uso dos recursos plblicos e privados administrados pela entidade.

2. Principios

As compras e contratagbes realizadas pela CEJUMIC deverdo observar os seguintes principios:
Legalidade — agir conforme a legislaco e regulamentos;

Impessoalidade = vedacio de favorecimento pessoal;

Moralidade — conduta ética e transparente;

Publicidade — ampla divulgacio dos atos;

Eficiéncia e economicidade — melhor resultado com o menor custo possivel;

Igualdade de condigfes entre fornecedores;

Sustentabilidade — priorizacédo de praticas e fommecedores que respeitem o meio ambiente e o
desenvolvimento local.

3. Planejamento das Compras

Antes de qualquer aquisi¢io ou contratagio, a CEJUMIC devera:

a) Verificar a necessidade real do bem ou servigo;

b) Garantir gue o item esteja previsto no plano de trabalho aprovado pelo drgdo parceiro;

c) Cerificar-se de que existe dotacdo orcamentaria;

d} Evitar fracionamento indevido de despesas;

e} Pricrizar compras locais, de pequenos fomecedores e empreendimentos da economia solidaria,
quando possivel.
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Centro dos Jovens Unidos na Milliancia Comunlidria de Faullsia =CEJUMIG =

BEJUMC CNPJ: 04.478.325/0001-35

4. Procedimentos de Compra e Contratagio

4.1. Dispensa de Cotagio (até R$ 2.000,00)

Para aquisicbes de pequeno valor, admite-se a compra direta, mediante:
Justificativa por escrito da necessidade e valor,;

Registro do fomecedor e da nota fiscal;

Assinatura do responsavel pela compra.

4.2. Cotacgdo Simplificada (de R$ 2.000,01 até R$ 17.600,00)

Deverdo ser obtidoz no minimo trés orcamentos de fomecedores distintos, preferencialmente por e-
mail, mensagem eletrbnica ou impresso.

Os orgcamentos devem conter:

Identificagio do fornecedor (CHNPJ, endereco e contato);

Descricao detalhada do bem ou servigo;

Valor total & condigdes de pagamento;

Prazo de validade da proposta.

Sera escolhida a proposta mais vantajosa, considerando preco, qualidade, prazo e procedéncia.

4.3. Cotagdo Formal (acima de RS 17.600,00)

Para valores superiores, devera ser aberto processo de cotagdo plblica, com divulgac&o minima em:
Mural da sede da OSC efou site institucional;

Convite a, no minimo, trés fornecedores do ramao.

Apds o recebimento das propostas, sera elaborada uma Ata de Julgamento, com a andlise
comparativa e justificativa da escolha.

O resultado serd homologado pela Presidéncia da CEJUMIC.

5. Contratacio de Servicos

Toda contratagio devera ser formalizada por contrato, recibo ou nota fiscal, conforme o caso;

E obrigatdria a pesquisa de pregos prévia;

Para servigos continuos (limpeza, alimentagio, transporte, etc.), a cada 12 meses deve ser realizada

reavaliacio do valor de mercado,;

Sempre que possivel, priorizar fornecedores locais e comunitarios.
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Centro dos Jovens Unidos na Militdncia Comunitaria de Paulista ~<CEJUMIC -

BEJUIUIC CNPJ: 04.478_325/0001-35

6. Documentacio Exigida dos Fornecedores

Antes da contratagdo, a CEJUMIC exigira:

CMPJ ativo,

Certiddes negativas de débitos (Federal, Estadual e Municipal);
Regularidade com FGTS & INSS;

Conta bancaria em nome do fornecedor;

Mo caso de pessoa fisica, CPF e comprovante de residéncia.

7. Forma de Pagamento

O pagamento serd feito exclusivamente por transferéncia bancdria ou PIX para conta em nome do
fornecedor contratado;

E vedado o pagamento em espécie;

Cada pagamento deve estar acompanhado de:

a) Nota fizcal ou recibo;

b) Comprovante de entrega ou execugao;

c) Comprovagado da compatibilidade com o plano de trabalho.
8. Registro, Arquivamento e Transparéncia

A CEJUMIC manterd arquivo fisico e digital contenda:
Solicitagio e justificativa da compra;

Cotacdes e comparativo de pregos;

Documentacao do fornecedor;

Mota fiscal, comprovante de pagamento e recibo de entrega;

Relatdrio de execucio fisica e financeira.

Obs:. Os documentos deverdo ser guardados por no minimo 5 (cinco) anos apds a prestacio de
contas.

9. Controle Interno e Responsabilidades
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Centro dos Jovens Unidos na Militdncia Comunitaria de Paulista ~CEJUMIC -

BEJUMC CNP.J: 04.478.325/0001-35
O{a) Coordenador{a) Administrativo({a) & responsavel pela condugio dos processos de compra e
pela guarda dos documentos;

Ofa) Prasidents da CEJUMIC responde pela homologacdo das contratacies e pela observancia
deste regulamento;

Az informactes sobre compras e contratactes deverdo constar no Relatdrio de Execugido Financeira
das parcerias.
10. Disposicbes Finais

Casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria da CEJUMIC, em observancia ao Marco Regulatério
das OSCs e normas estaduais;

Este regulamento tem validade permanente, podendo ser atualizado mediante decisdo da diretoria;

O presente documento foi aprovado com urgéncia em reunifo da diretoria, devido 4 necessidade de
adequacdo imediata 4s exigéncias do Governo de Pemambuco para formalizacio de parcerias e
execucac de projetos sociais.

Aprovado em: 21 de outubro de 2025

Cxirursene sanrasic digitalne st
SWALLESICA FIGUEIEEDHD RACKL HAFS

g O FI 107300 16T 032300
S # Tpa Faakaar. . pav i

Walleska Figueiredo Magalhdes
Diretora - Presidente OSC CEJUMIC
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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES - ASSOCIACAO CULTURAL RAIZES DO SERTAO

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAOD DE SERVICOS

Dispde sobre compras de bens e contratacdo
de servigas pela Associacdo Cultural Raizes do
Sertdo  CMP):  35.929.004/0001-33, na
execucio de convenios, contratos, acordos e
demais ajustes que envolvam recursos
provenientes do poder pablico.

O Presidente da Associacio Cultural Raizes do Sert3o, no uso das atribuictes que lhe s3o
conferidas pelo Estatuto da Associacio,

Resaolve

Art. 1° Aprovar as normas gue regulamentam os procedimentos para compras de bens e
contratacio de servicos a serem aplicadas pelo Associacio/Cozinha, no dmbito de Projetos
financiados com recursas publicos.

517 - Entende-se por recurso publico aguele oriundo de entidades da administrac3o direta ou
indireta de qualguer ente da federacio ou de qualquer esfera de governo.

§20 - O Associagdo/Cozinha, na compra de bens e contratacio de servicos observara os
principios da moralidade, da probidade, da publicidade, da transparéncia, da eficiéncia, da
competitividade, da busca permanente de gqualidade e durabilidade e da wvinculagdo ao
instrumenta convocatdrio.

SECAO | - Aplicacio e Competéncia

Art. 2° - O presente regulamento aplica-se as compras de bens e contratagdo de servigos pelo
Associacio/Cozinha, especialmente para aquelas realizadas com Recursos Publicos recebidos
por meio de convenios, contratos, acordos e demais ajustes que envalvam recursos
provenientes do poder puablico, para atendimento aos projetos desenvolvidos pela
organizatao.

Art. 3° - A compra de bens e contratacio de servigos serd centralizada na Area Administrativo-
financeira, sob supervisZo dola) Tesoureira{a), subordinade & Diretoria.

SECAO Il - Definicdo
Art. 4° - Para fins do presente regulamento, considera-se:

& 1" - Compra, toda aquisigdo remunerada de materiais de consumo e bens permanentes para
fornecimento de uma s6 vez ou fracionada.

§ 2 ° - Prestacao de servipps toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interesse do Associacio/Cozinha, por meio de processo de terceirizac3o, tais como: conserto,
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instalacdo, montagem, operagdo, conservagao, reparacao, adaptagdo, manutengdo,
transporte, servigos técnicos especializados, entre outros.

SECAD IV - Das Compras

Art. 5* - Os procedimentos para a realizac3o das compras compreendern o cumprimente das
etapas a seguir especificadas:

|. Requisicdo de compras ou servigos;

II. Selecio de fornecedores;

lll. Catacdo de precos;

V. Mapa de apuracdo e

V1. Ordem de Farnecimento ou Servigos

519 - O processo de compras de bens e contratagdo de servigos inicia-se com o recebimento da
requisicio de compra ou servigos, feita pelo coordenador do projeto ao setor administrativo-
financeiro, que devera conter as seguintes informagdes:

a. Descrigao do material ou servigo

b. Quantidade;

€. Regime de comprafoontratacdo: rotina ou urgente;

d. InformagBes especiais sobre a aquisicdo ou servigo.

§2° - O requisitante devera observar se o item corresponde ao previsto no Plano de Trabalho
aprovado pelo patrocinadorffinanciador do Projeto e a disponibilidade de recursos para a
efetivacio da despesa.

§3° - O setor administrativo-financeiro so dard prosseguimento ao pedido se o item estiver em
conformidade ao previsto no Plano de Trabalho aprovado pelo patrocinador/financiader do
Projeto.

Art. 8* - Considera-se de urgéncia a aquisicdo de material ou bem, com imediata necessidade
de utilizacio ou no atendimento que possa gerar prejuizo ou comprometer a seguranca de
pessoas, obras, servigos e equipamentos.

§10 - O =etor requisitante deverd justificar a necessidade de adquirir o material ou bem em
regime de urgéncia.

§20 - O setor administrativo-financeiro podera dar ao procedimento de compras o regime de
rotina, caso conclua ndo estar caracterizada a sitwacdo de wrgéncia, devendo informar o
requisitante dessa decisdo.

Art. 7* - O Setor Administrativo/Financeiro devera selecionar criteriosamente os fornecedores
que participarao da cotacdo, considerando idoneidade, gualidade e menor custo, além da
garantia de manutencSo, reposicio pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia,
quando for o casa.

Paragrafo Gnico - Para fins do disposto no "caput” deste artigo, considera-se menor custo
aguele que resulta da verificacio e comparacio do somatdrio de fatores utilizados para
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determinar o menor preco avaliado, que além de termos monetdrios, encerram um pesc
relativo para a avaliagSo das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

l. custos de transportes seguro até o local da entrega;

II. forma de pagamento;

lll. prazo de entrega;

Iv. facilidade de entrega nas unidades;

V. agilidade na entrega nas unidades;

Vl. credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;
VIl. disponibilidade de servigos;

VI guantidade e qualidade do produto;

I%. assisténcia técnica;

X. garantia dos produtos.

Art. B® - O processo de selecio compreenderd a cotagdo entre os fornecedores que devera ser
feita da seguinte forma:

| - Compras com valor estimado acima de RS 1.000,00 {um mil reais), serd obrigatoriamente
realizado o minimo de 03 (trés) cotacBes prévias, de diferentes fornecedores, obtidas por meig
de pesquisa de mercado, impressas ou via e-mail;

Il - A melhor oferta serd apurada considerando-se os critérios contidos no art. 79 & seu
paragrafo unico do presente Regulamento e serd apresentada a Diretoria, a quem compete,
exclusivamente, aprovar a realizagao da compra.

Il - Apds aprovada a compra, o Setor administrativo-financeiro informara acs requisitantes e
fornecedores;

Art. 9% - A Ordemn de Fornecimento ou Servicos corresponde ao contrato formal efetuado com
o fornecedor e deve representar fielmente todas as condigdes em gque foi realizada a
negociacdo.

Art. 10 - O recebimento dos bens e materiais sera realizado pelo requisitante, responsével pela
conferéncia dos materiais, consoante as especificagbes contidas na Requisic3o e ainda pelo
encaminhamento imediato da Mota Fiscal ao Setor administrativo-financeiro.

SECAD V - Compras e Despesas de Pequeno Valor

Art. 11 - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de pegueno wvalor a
aguisicio de materiais de consumo ou outras despesas devidamente justificadas cujo valor
total ndo ultrapassem os valores estabelecidos no Art. 82, 1.

Paragrafo dmico - A compra de materiais de consumo abaixo do valor de RS 1.000,00 [um mil
reais) fornecidos com regularidade por um unico fornecedor ficam dispensadas das etapas
definidas no presente Regulamento;

Art. 12 - As notas fiscais emitidas pelos fornecedores do Associacdo/Cozinha devemn obedecer
as seguintes diretrizes:
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I. Estar em nome da Entidade, constar endereco completa, CNPJ, data e ano, bem como,
constar quantidade, valor unitario e valor total e sem rasuras;

Il. As Motas Fiscais dewvem ser de acordo com a sua finalidade, ou seja, compra de
mercadorias/produtos deverdo serem emitidas por empresas que possuem notas de Vendas e
contratagdes de servicos deverdo ser emitidas notas de Prestag3o de Servigos.

Art. 13 - Aplicam-sé a contratacdo de servicos, no que couber, todas as regras estabelecidas
nos artigos “Das Compras” do presente Regulamento, com excecdo dos servigos técnico-
profissionais especializados que ficam dispensados da exigéncia estabelecida no art. 8° do
presente Regulamento.

SECAO VI - Servigos Técnico-profissionais Especializados

Art. 14 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servicos técnico-profissionais
especializados os trabalhos relativos a:

| - Capacitacio e formagdo continuada dos profissionais;
Il - Area gue envolve as atividades de atuacdo do Associacio/Cozinha;
Il = Consultorias.

Art. 15 - A Diretoria devera selecionar criteriozamente o prestador de servigos técnico-
profissionais especializados, considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializagdo do
contratada, dentro da respectiva area.

SECAD VIl - Disposigbes Gerais

Art. 16 - o5 casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente Regulamento serao
resolvidos pela Diretoria, com base nos principios gerais de administracdo.

Art. 17 - os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e atualizados pela
Diretoria se, e guando necessério.
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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES - ASSOCIACAO LAR ESPERANCA EM FLORES

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS

Dizpde sobre compras de bens e contratagdo
de servicas pela Cozinha Solidaria Associagdo
Lar Esperanca em Flores na execugdc de
convénios, contratos, acordos e demais
ajustes que envolvam recursos provenientes
do poder pablico.

O Presidente da Cozinha Solidariaou Associagao Lar Esperanca em Flores, no uso das
atribuicGes que lhe 30 conferidas pelo Estatuto da Associacda,

Rezalve

Art. 1* Aprovar as normas gue regulamentam os procedimentos para compras de bens e
contratacdo de servicos a serem aplicadas pelo Associacdo/Cozinha, no ambito de Projetos
financiados com recursos publicos.

§1% - Entende-se por recurso publice aguele oriundo de entidades da administracao direta ou
indireta de qualguer ente da federac3o ou de qualquer esfera de governo.

§2% - D Associacdo/Cozinha, na compra de bens e contratagdo de servigos obzervard os
principios da moralidade, da probidade, da publicidade, da transparéncia, da eficiéncia, da
competitividade, da busca permanente de qualidade e durabilidade e da vinculacdo ao
instrumento convocatdrio.

SECAD | - AplicagSo e Competéncia

Art. 2* - O presente regulamento aplica-se as compras de bens e contratacio de servicos pelo
Associac3o/Cozinha, especialmente para aquelas realizadas com Recursos Piblicos recebidos
por meio de convénios, contratos, acordos e demais ajustes que envalvam recursos
provenientes do poder pablico, para atendimento aos projetos desenvolvidos pela
organizagao.

Art. 3* - A compra de bens e contratacio de servigns serd centralizada na Area Administrativo-
financeira, sob supervisdo dola) Tesoureiroa), subordinado & Diretaria.

SECAD Il - Definicio
Art. 4° - Para fins do presente regulamento, considera-se:

§ 1" - Compra, toda aquisi¢do remunerada de materiais de consuma e bens permanentes para
fornecimento de uma so vez ou fracionada.

§ 2 ° - Prestagdo de servicos toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interesse do Associagdo/Cozinha, por meio de processo de terceirizag3o, tais como: conserto,
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instalacdo, montagem, operagdo, conservagao, reparacao, adaptagdo, manutengdo,
transporte, servigos técnicos especializados, entre outros.

SECAD IV - Das Compras

Art. 5* - Oz procedimentos para a realizac3o das compras compreendern o cumprimento das
etapas a seguir especificadas:

|. Requisicdo de compras ou servigos;

II. Selecdo de fornecedores;

lll. Cotacdo de precos;

V. Mapa de apurac3o e

V1. Ordem de Farnecimento ou Servigos

517 - O processo de compras de bens e contratagdo de servigos inicia-se com o recebimento da
requisicio de compra ou servigos, feita pelo coordenador do projeto ao setor administrativo-
financeiro, que devera conter as seguintes informacdes:

a. Descrigao do material ou servigo

b. Quantidade;

€. Regime de compra/contratacdo: rotina ou urgente;

d. InformagBes especiais sobre a aquisicdo ou servigo.

§2° - O requisitante devera observar se o item corresponde ao previsto no Plano de Trabalho
aprovado pelo patrocinadorffinanciador do Projeto e a disponibilidade de recursos para a
efetivacdo da despesa.

§3° - O setor administrativo-financeiro so dard prosseguimento ao pedido se o item estiver em
conformidade ao previsto no Plano de Trabalho aprovado pelo patrocinador/financiader do
Projeto.

Art. 8* - Considera-se de urgéncia a aquisig3o de material ou bem, com imediata necessidade
de utilizacio ou no atendimento que possa gerar prejuizo ou comprometer a seguranca de
pessoas, obras, servigos e equipamentos.

§10 - O =etor requisitante deverd justificar a necessidade de adquirir o material ou bem em
regime de urgéncia.

§20 - O setor administrativo-financeiro podera dar ao procedimento de compras o regime de
rotina, caso conclua ndo estar caracterizada a situacdo de wrgéncia, devendo informar o
requisitante dessa decis3o.

Art. T* - O Setor Administrativo/Financeiro devera selecionar criteriosamente os fornecedores
que participarao da cotacdo, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além da
garantia de manutencSo, reposicio pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia,
quando for o caso.

Paragrafo unico - Para fins do disposto no "caput” deste artigo, considera-se menor custo
aguele que resulta da verificacio e comparac3o do somatdrio de fatores utilizados para
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determinar o menor preco avaliado, que além de termos monetarios, encerram um peso
relativo para a avaliagdo das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

I custos de transportes seguro até o local da entrega;

Il. forma de pagamento;

lll. prazo de entrega;

IV. facilidade de entrega nas unidades;

V. agilidade na entrega nas unidades;

Wl. credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;
Wll. disponibilidade de servigos;

Wl guantidade e qualidade do produto;

I3, assisténcia técnica;

X. garantia dos produtos.

Art. 82 - O processo de selecdo compreendera a cotagdo entre os fornecedores que devera ser
feita da seguinte forma:

| - Compraz com valor estimado acima de RS 1.000,00 (um mil reais), sera obrigatoriamente
realizado o minimo de 03 (trés) cotagBes prévias, de diferentes fornecedores, obtidas por meio
de pesguisa de mercado, impréssas ou via e-mail;

Il - A melhor oferta serd apurada considerando-se o3 critérios contidos no art. 79 e seu
pardgrafo Unico do presente Regulamento e serd apresentada a Diretoria, a quem compete,
exclusivamente, aprovar a realizacdo da compra.

Il - Apds aprovada a compra, o Setor administrative-financeiro informara aos requisitantes e
fornecedores;

Art. 98 - A Ordemn de Fornecimento ou Servicos corresponde 2o contrato formal efetuado com
o fornecedor e deve representar fielmente todas as condices em gue foi realizada a
negaociagdo.

Art. 10 - O recebimento dos bens e materiais serd realizado pelo requisitante, responzavel pela
conferéncia dos materiais, consoante as especificacbes contidas na Requisicio e ainda pelo
encaminhamento imediato da Nota Fiscal ao Setor administrative-financeiro.

SECAD V - Compras e Despesas de Pequeno Valor

Art. 11 - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de pegueno wvalor a
aguisicio de materiais de consumo ou outras despesas devidamente justificadas cujo valor
total ndo ultrapassem os valores estabelecidos no Art. 89, 1.

Pardgrafo dnico - A compra de materiais de consumao abaixo do valor de RS 1.000,00 (um mil
reais) fornecidos com regularidade por um dnico fornecedor ficam dispensadas das etapas
definidas no presente Regulamento;

Art. 12 - As notas fiscais emitidas pelos fornecedores do Associac3o/Cozinha devemn obedecer
as seguintes diretrizes:
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I. Estar em nome da Entidade, constar enderego completo, CNPJ, data e ano, bem como,
constar quantidade, valor unitario e valor total e sem rasuras;

Il. Az Motas Fiscaiz devermn ser de acordo com a sua finalidade, ou seja, compra de
mercadorias/produtos deverdo serem emitidas por empresas que possuem notas de Vendas e
contratagdes de servicos deverdo ser emitidas notas de Prestagdo de Servigcos.

Art. 13 - Aplicam-se a contratagdo de servigos, no que couber, todas as regras estabelecidas
nos artigos "Das Compras" do presente Regulamento, com exce¢do dos servigos técnico-
profissionais especializados que ficam dispensados da exigéncia estabelecida no art. 80 do
presente Regulamento.

SECAD V1 - Servigos Técnico-profissionais Especializados

Art. 14 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servicos técnico-profissionais
especializados as trabalhos relativos a:

| - CapacitacSo e formagio continuada dos profissionais;
Il - Area que envolve as atividades de atuacio do Associacio/Cozinha;
Il = Consultorias.

Art. 15 - A Diretoria devera selecionar eriteriosamente o prestador de services técnico-
profissionais especializados, considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializacdo do
contratado, dentro da respectiva area.

SECAD VIl - Disposicies Gerais

Art. 16 - os casos omissos ou duvidosos na interpretacSo do presente Regulamento serdo
resolvidos pela Diretoria, com base nos principios gerais de administrac3o.

Art. 17 - os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e atualizados pela
Diretoria se, e guando necessério.
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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES - ASSOCIACAO DOS MORADORES DOS LOTEAMENTOS JOAO
RAMOS MARANHAO E CROMACIO FIGUEREDO

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS

Dispde sobre compras de bens e contratacao
de servicos pela  ASSOCIACAD DOS
MORADORES DOS LOTEAMENTOS 10DAOD
RAMOS MARANHAD E CROMACID
FIGUEIREDD, na esecucdo de convénios,
contratos, acordos e demais ajustes que
envalvam recursos provenientes do poder
publico.

O Presidente da ASS0CIACAD DOS MORADORES DOS LOTEAMENTOS JOAD RAMOS MARANHAD
E CROMACIO FIGUEIREDO, no uso das atribuiches que lhe =30 conferidas pelo Estatuto da
Assotiacdo,

Resalve

Art. 1° Aprovar as normas que regulamentam os procedimentos para compras de bens e
contratac3o de servicos a serem aplicadas pelo Associacdo/Cozinha, no dmbito de Projetos
financiados com recursos pablicos.

§1°¢ - Entende-se por recurso publico aquele oriundo de entidades da administrac3o direta ou
indireta de qualquer ente da federagdo ou de qualguer esfera de governo.

§20 - O Associacio/Cozinha, na compra de bens e contratacio de servicos observard os
principios da moralidade, da probidade, da publicidade, da tranzparéncia, da eficiéndia, da
competitividade, da busca permanente de qualidade e durabilidade e da vinculagao ao
instrumento convocatdria.

SECAD| - Aplicacio e Competéncia

Art. 2* - O presente regulamento aplica-se as compras de bens e contratacio de servicos pelo
Aszociacio/Cozinha, especialmente para aguelas realizadas com Recursos Poblicos recebidos
por meio de convénios, contratos, acordos e demais ajustes gue envolvam recursos
provenientes do poder publico, para atendimento aos projetos desenvolvidos pela organizagao.

Art. 3* - A compra de bens e contratacio de servigos serd centralizada na Area Administrativo-
financeira, sob supervis3o dola) Tesoureiro(a), subordinado & Diretoria.

SECAD Il - Definicdo
Art. 4° - Para fins do presente regulamento, considera-se:

§ 1" - Compra, toda aquisicio remunerada de materiais de consumo e bens permanentes para
fornecimento de uma 6 vez ou fracionada.
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§ 2 ° - Prestacdo de servicos toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse
do Assodiacio/Cozinha, por meio de processo de terceirizacio, tais como: conserto, instalacio,
montagem, operagdo, conservacdo, reparacdo, adapta¢do, manutencao, transporte, servigos
técnicos especializados, entre outros.

SECAD IV - Das Compras

Art. 5* - 0% procedimentos para a realizacdo das compras compreandem o cumprimento das
etapas a seguir especificadas:

I. Requisigdo de compras ou servigos;

Il. Selecdo de fornecedores;

lll. Cotacdo de precos;

V. Mapa de apuragdo e

V. Ordem de Fornecimento ou Servigos

§1% - O processo de compras de bens e contratacSo de servicos inicia-se com o recebimento da
requisicdo de compra ou servigos, feita pelo coordenador do projeto ao setor administrativo-
financeiro, gue devera conter as seguintes informages:

a. Descrigao do material ou servigo

b. Quantidade;

€. Regime de compra/contratacao: rotina ou urgente;

d. Infarmagdes especiais sobre a aquisicao ou servigo.

§2° - O requisitante devera observar se o item corresponde ao previsto no Plano de Trabalho
aprovado pelo patrocinador/financiador do Projeto e a disponibilidade de recursos para a
efetivacio da despeza.

§3" - O setor administrativo-financeiro 50 dara prosseguimento ao pedido se o item estiver em
confarmidade ao previsto no Plano de Trabalho aprovado pelo patrocinador/financiador do
Projeta.

Art. 6° - Considera-se de urgéncia a aquisi¢do de material ou bem, com imediata necessidade de
utilizagdo ou no atendimento que possa gerar prejuizo ou comprometer a segurana de pessoas,
obras, servicos e equipamentos.

§1% - O setor requisitante devera justificar a necessidade de adguirir o material ou bem em
regime de urgéncia.

§20 - O setor administrativo-financeire poderd dar ao procedimento de compras o regime de
rotina, caso conclua ndo estar caracterizada a situacdo de urgéncia, devendo informar o
requisitante dessa decisdo.

Art. 7° - O Setor Administrativo/Financeiro devera selecionar criteriosamente os fornecedores
que participardo da cotacdo, considerando idoneidade, gualidade e menor custo, além da
garantia de manutencio, reposicio pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia,
guando for o caso.
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Paragrafo dnico - Para fins do disposto no “caput” deste artigo, considera-se menor custo aquele
que resulta da verificagdo e comparacdo do somatdrio de fatores utilizados para determinar o
menar preca avaliade, que além de termos monetrios, encerram um peso relative para a
avaliacao das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

I custos de transportes seguro até o local da entrega;

Il. forma de pagamento;

lll. prazo de entrega;

IV. facilidade de entrega nas unidades;

V. agilidade na entrega nas unidades;

V. credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;
Vil. disponibilidade de servigos;

Viil. guantidade e qualidade da produto;

IX. assisténcia técnica;

X. garantia dos produtos.

Art. 82 - O processo de selecdo compreendera a cotacio entre os fornecedores que devera ser
feita da seguinte forma:

| - Compras com valor estimado acima de RS 1.000,00 (um mil reais), serd obrigatoriamente
realizado o minimo de 03 (trés) cotacdes prévias, de diferentes fornecedores, obtidas por meio
de pesguisa de mercado, impressas ou via e-mail;

Il - & melhor oferta sera apurada considerando-se os critérios contidos no art. 79 e seu paragrafo
unico do presente Regulamento e serd apresentada a Diretoria, a guem compete,
exclusivamente, aprovar a realizac3o da compra.

Il - Apds aprovada a compra, o Setor administrativo-financeiro informara aos requisitantes e
fornecedores;

Art. 98 - A Ordermn de Fornecimento ou Servigos corresponde ao contrato formal efetuado com
o fornecedor e deve representar fielmente todas as condictes em que foi realizada a
negociagan.

Art. 10 - O recebimento dos bens e materiais serd realizado pelo reguisitante, responsavel pela
conferéncia dos materiais, consoante as especificacdes contidas na Requisicdo e ainda pelo
encaminhamento imediato da Nota Fiscal ao Setor administrativo-financeiro.

SECAD V - Compras e Despesas de Pequeno Valor

Art. 11 - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de pequeno valor a aquisicio
de materiais de consumo ou outras despesas devidamente justificadas cujo valor total ndo
ultrapassern os valores estabelecidos no Art. 89, I

Paragrafo unico - A compra de materiais de consumo abaixo do valor de RS 1L.000,00 {um mil
reais) fornecidos com regularidade por um dnico fornecedor ficam dispensadas das etapas
definidas no presente Regulamento;
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Art. 12 - A= notas fiscais emitidas pelos fornecedores do Associacdo/Cozinha devemn obedecer
a5 seguintes diretrizes:

I. Estar em nome da Entidade, constar endere¢o completo, CNPJ, data e ano, bem como, constar
guantidade, valor unitario e valor total e sem rasuras;

. As Motas Fiscais dewvem ser de acordo com a sua finalidade, ou seja, compra de
mercadorias/produtos deverdo serem emitidas por empresas que possuem notas de Vendas e
contratagies de servigos deverao ser emitidas notas de Prestagdo de Servigos.

Art. 13 - Aplicam-se a contratagdo de servigos, no gue couber, todas as regras estabelecidas nos
artigos “Das Compras” do presente Regulamento, com excecSo dos servigos técnico-
profissionais especializados que ficam dispensados da exigéncia estabelecida no art. 8% do
presente Regulamento.

SECAD VI - Servigos Técnico-profissionais Especializados

Art. 14 - Para fins do presente Repulamento, consideram-se servigos técnico-profissionais
especializados os trabalhos relativos a:

| - Capacitacdo e formacio continuada dos profissionais;
Il - Area que envolve as atividades de atuacio do Associacio/Cozinha;
Il = Consultorias.

Art. 15 - A Diretoria devera selecionar criteriosamente o prestador de serigos teécnico-
profissionais especializados, considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializacio do
contratade, dentro da respectiva drea.

SECAD VIl - Disposigbes Gerais

Art. 16 - os casos omissos ou duvidosos na interpretagao do presente Regulamento serdo
resolvidos pela Diretoria, com base nos principios gerais de administragda.

Art. 17 - os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e atualizados pela
Diretoria se, e guando necessario.
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